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Cahier des charges du projet
« XXXX»


#1 - Acteurs du projet

Commanditaire : 
Quelle est la structure qui propose le projet ?
Ces éléments sont demandés aux étudiant.e.s lors de l’édition de la convention de stage

Raison sociale (nom de l'organisme d'accueil) : 
Adresse complète de votre organisme :
Numéro SIRET (à 14 chiffres) :
Code NAF/APE (secteur d'activité de l'entreprise) :

Qui est le.la responsable (commanditaire) du projet ?
Merci d’indiquer également vos coordonnées (mail + téléphone)


Comment le.la commanditaire souhaite-t-il.elle s’impliquer dans le projet ?



Personnes-ressources :
Qui sont les personnes-ressources associées au projet ?


 Sur quels sujets peuvent-elles être sollicitées ? 


Quelle est / sont leur(s) disponibilité(s) ?  


Partenaires : 
Y a-t-il des partenaires associés au projet ? Si oui, comment ? 


#2 – Présentation du projet 

En quoi consiste le projet (contenu, origine, missions confiées aux étudiants) ?
Ce projet a-t-il déjà été mis en place précédemment dans la structure-commanditaire ? 





#3 – Problématiques et besoins à solutionner 

Situation actuelle :
En quoi la situation actuelle n’est-elle pas satisfaisante ? Quelles sont les difficultés rencontrées ? 




Quels en sont les impacts et sur qui ?



Besoins et situation satisfaisante :
Quels sont les besoins exprimés et quelle est la situation satisfaisante visée ? 




#4 – Livrable(s) 
[bookmark: _GoBack]
Format et quantité :




Qualité :
Quel est le livrable minimum attendu ? (« Minimum Viable Product ») 



#5 – Ressources et contraintes 

Ressources :
Quel est le budget alloué à la réalisation du livrable ?


Quelles sont les ressources matérielles à disposition ? 



Contraintes :
Quelles sont les contraintes liées au projet ? 
· Coûts : 
· Délais - date de début et de fin, échéances spécifiques :  
· Autre :



#6 – Equipe 

Motivations attendues :


Compétences requises (ou à développer) :


Le mot du commanditaire pour l’équipe 
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